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*+ § 3%
[Einkommensteuergesetz](https://www.gesetze-im-inte
rnet.de/estg/) (EStG) - Verfahren zur Bildung und
Anwendung der elektronischen
Lohnsteuerabzugsmerkmale

* 8 40a (EStG) - Pauschalierung der Lohnsteuer

Lohnsteuerabzugsmerkmale bendtigen Sie, um die
Steuerbetrage (Lohnsteuer, gegebenenfalls
Solidaritatszuschlag und gegebenenfalls
Kirchensteuer), die Sie fur Ihre Arbeitnehmer* vom
Arbeitslohn einbehalten und an das Finanzamt
abfuhren mussen, nach den allgemeinen Vorschriften
zu berechnen.

#### Bildung und Anwendung der elektronischen
Lohnsteuerabzugsmerkmale zur Ermittlung der
Lohnsteuer durch den Arbeitgeber

Lohnsteuerabzugsmerkmale bendtigen Sie, um die
Steuerbetrage (Lohnsteuer, gegebenenfalls
Solidaritatszuschlag und gegebenenfalls
Kirchensteuer), die Sie fur |lhre Arbeitnehmer* vom
Arbeitslohn einbehalten und an das Finanzamt
abfuhren mussen, nach den allgemeinen Vorschriften
zu berechnen.

Dafur gibt es das elektronische Verfahren der
"Elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale" (ELStAM)
mit einer Datenbank der Finanzverwaltung, in der
diese Daten hinterlegt und Ihnen als Arbeitgeber zum
elektronischen Abruf bereitgestellt sind.

Sie als Arbeitgeber, beziehungsweise die von Ihnen mit
dem Lohnsteuerabzug Beauftragten (zum Beispiel
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Steuerkanzlei), mussen lhre Arbeitnehmer im
ELStAM-Verfahren anmelden und regelmaRig deren
ELStAM abrufen.

Die abgerufenen ELStAM haben Sie gemal? der
zeitlichen Gultigkeitsangabe fur die Durchfihrung des
Lohnsteuerabzugs lhrer Arbeithehmer anzuwenden,
bis

+ die Finanzverwaltung geanderte ELStAM zum Abruf
bereitstellt oder

* Sie der Finanzverwaltung die Beendigung des
Arbeits- / Dienstverhaltnisses mitteilen. Diese
Mitteilung mussen Sie unverzuglich und auf
elektronischem Weg nach amtlich vorgeschriebenem
Datensatz machen (Abmeldung des Arbeitnehmers /
der Arbeitnehmerin).

An die ELStAM sind Sie als Arbeitgeber gebunden.
Sollten die Angaben unzutreffend sein, ist es Sache der
Arbeitnehmer, mit dem Finanzamt in Kontakt zu treten.
Nur auf deren Antrag hin kénnen die ELStAM vom oder
Uber das Finanzamt geandert werden.

*) Um verstandlich zu bleiben, missen wir uns an
einigen Stellen auf die gesetzlich vorgegebenen
Personenbezeichnungen beschranken, sie beziehen
sich immer auf jedes Geschlecht - die Redaktion

#### Pauschalierung der Lohnsteuer

Unter bestimmten Voraussetzungen (zum Beispiel bei
Aushilfen oder Teilzeitkraften) kdnnen Sie fir einzelne
Arbeitnehmer auf den Abruf der ELStAM verzichten.
Die Steuerbetrage berechnen sich dann - statt nach
den personlichen Besteuerungsmerkmalen der
Arbeitnehmer - nach einem vorgeschriebenen
(Pausch-)Steuersatz. In diesem Fall sind die
Steuerbetrage aber - anstatt sie vom Arbeitslohn
einzubehalten - zusatzlich zum Arbeitslohn von Ihnen
zu Ubernehmen. Ob Sie die Pauschsteuern auf den
Arbeitnehmer abwalzen kdnnen, hangt insbesondere
von den Regelungen im Arbeitsvertrag ab.
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Erforderliche Unterlagen

Voraussetzungen #### Registrierung / ELSTER-Zertifikat

Der Zugriff auf die ELStAM-Datenbank erfolgt
elektronisch. Dabei mussen Sie sich als Arbeitgeber
gegenuUber der Finanzverwaltung ausweisen
(authentifizieren).

Das fur die Authentifizierung erforderliche
ELSTER-Zertifikat wird bei der Registrierung unter
"ELSTER: Ihr Online-Finanzamt" (www.elster.de)
kostenfrei ausgestellt. Arbeitgebern wird empfohlen,
eine Registrierung fur ein nicht-personliches Zertifikat
(Organisationszertifikat) durchzufuhren.

Sollten Sie Ihre Lohnbuchhaltung von einem Vertreter
der steuerberatenden Berufe oder einem Dienstleister
erledigen und die Daten von diesem direkt Ubermitteln
lassen, bendtigen Sie keine eigene Registrierung.
Hierflr ist es ausreichend, wenn sich der Dritte
registriert, da dieser als Datenubermittler fungiert.

#### Software

Far die Teilnahme am ELStAM-Verfahren bendétigen Sie
eine geeignete Software.

#### Daten fur den ELStAM-Abruf

Fur den Abruf der ELStAM mussen Sie gegentber der
Finanzverwaltung im elektronischen Verfahren
folgende "Schlussel-Informationen" des einzelnen
Arbeitnehmers angeben:

* steuerliche Identifikationsnummer und
Geburtsdatum

« Auskunft dartber, ob es sich um das
Hauptarbeitsverhaltnis oder ein weiteres Arbeits- /
Dienstverhaltnis (Nebenarbeitsverhaltnis) handelt

* bei einem Nebenarbeitsverhaltnis auBerdem: ob
und in welcher Hohe ein dafur festgestellter Freibetrag
abgerufen werden soll
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Arbeitnehmer sind verpflichtet, ihrem Arbeitgeber
diese Angaben bei Eintritt in das Arbeits- /
Dienstverhaltnis zum Zwecke des ELStAM-Abrufs zu
machen.

Kosten keine

**Hinweis:** Fur Dienstleistungen und Software von
Fremdanbietern mussen Sie gegebenenfalls mit
zusatzlichen Kosten rechnen.

Verfahrensablauf * Alle Arbeitnehmer, deren Arbeitsldhne nicht pauschal
lohnversteuert werden sollen, mussen Sie bei der
Finanzverwaltung per Datenfernubertragung einmalig
Uber die von Ihnen verwendete Software anmelden.

* In bestimmten Fallen, in denen der elektronische
Arbeitgeberabruf gesperrt ist, kdnnen Sie den
Arbeitnehmer nicht anmelden; grundsatzlich ist in
diesen Fallen die Steuerklasse VI anzuwenden.

* Fur die von Ihnen angemeldeten Arbeitnehmer
bekommen Sie die ELStAM zum Abruf bereitgestellt.
Uber die von Ihnen verwendete Software rufen Sie
diese ab. Die ELStAM mussen in das Lohnkonto fur den
Arbeitnehmer Ubernommen und ab dem
Gultigkeitszeitpunkt angewendet werden.

* Haben sich die ELStAM einzelner Arbeitnehmer
geandert (zum Beispiel ein erstmaliger oder hoherer
Freibetrag), werden lhnen diese in Form von
Anderungslisten von der Finanzverwaltung
bereitgestellt. Die bereitgestellten Anderungslisten
mussen Sie grundsatzlich monatlich abfragen und
abrufen.

* Da in der Vielzahl der Falle monatlich keine
Anderungen der ELStAM eintreten, bietet die
Finanzverwaltung einen Benachrichtigungsservice an,
der per E-Mail Uber die Bereitstellung von
Anderungslisten informiert. Sie kénnen den
Benachrichtigungsservice unter "Mein ELSTER"
(Online-Finanzamt www.elster.de) einrichten.

* Nach dem Tod eines Arbeitnehmers wird ein Abruf
der ELStAM automatisch allgemein gesperrt. Bei
Lohnzahlungen an Erben oder Hinterbliebene sind
diese von Ihnen als Arbeitnehmer anzumelden, damit
die Finanzverwaltung ELStAM bilden und zum Abruf
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Informationen

Hinweise Einzelheiten zum ELStAM-Verfahren, insbesondere zur
Authentifizierung, zur Anmeldung und Abmeldung des
Arbeitnehmers sowie fur den Abruf der ELStAM,
erfahren Sie unter "ELSTER: Ihr Online-Finanzamt".
#### Hartefallregelung im ELStAM-Verfahren
Auf Thren Antrag hin kann das Finanzamt in Hartefallen
die Nichtteilnahme am ELStAM-Verfahren zulassen -
insbesondere, solange Sie noch nicht Uber die
technischen Moglichkeiten der Kommunikation tGber
das Internet verfugen. Sie mussen dann an einem
Ersatzverfahren teilnehmen, in dem Ihnen das
Finanzamt fur ein Kalenderjahr die
Lohnsteuerabzugsmerkmale lhrer Arbeitnehmer und
deren Anderungen schriftlich zur Verfugung gestellt.
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