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Modul Sachverhalt

Leistungsschlüssel 99144023017000

Leistungsbezeichnung I Nutzung des Archivguts des Bundes Bewilligung

Leistungsbezeichnung II Benutzungsantrag auf Archivgut stellen

Typisierung 1 - Bund: Regelung und Vollzug

Quellredaktion Bund

Freigabestatus Katalog unbestimmter Freigabestatus

Freigabestatus Bibliothek unbestimmter Freigabestatus

Begriffe im Kontext Geschichte, Akteneinsicht Bundesarchiv,
Erbenermittlung, Benutzung Militärarchiv,
Geschichtsforschung DDR, Nationalsozialismus,
Wiedergutmachung nationalsozialistischen Unrechts,
Benutzungsantrag Bundesarchiv, Dienstzeiten Bund
Bescheinigung, Forschung Bundesarchiv,
Provenienzforschung Bundesarchiv, Berlin Document
Center, Militärarchiv, Rehabilitierung Nachweise,
Rehabilitierung Belege, Genealogie, Archivgut,
Wiedereinbürgerung Nachweis Staatsangehörigkeit,
Personenbezogene Auskünfte Archivgut, Quellen
einsehen, Archiv, Archivmaterial Bundesarchiv,
Archivgut Bundesarchiv, Recherche nach
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Archivmaterial, Recherche Bundesarchiv,
Geschichtsforschung Deutsches Reich, Dienstzeiten
Bund Nachweis, Archivnutzung Bundesarchiv,
Einsichtnahme in Archivmaterial, Familien- und
Ahnenforschung, Ermittlung Archivgut,
Quellenforschung, NSDAP-Mitgliedschaft, BDC
Archivnutzung, Bereitstellung Archivgut,
Nutzungsantrag Bundesarchiv, Schicksalsklärung
Bundesarchiv, Recherche Militärarchiv

Leistungstyp Leistungsobjekt mit Verrichtung

Leistungsgruppierung

Verrichtungskennung Bewilligung (17)

SDG-Informationsbereich Ausübung der Rechte der Betroffenen im
Zusammenhang mit dem Schutz personenbezogener
Daten

Lagen Portalverbund Studium (1030300), Rente (1180200), Erbschaft,
Nachlass und Testament (1190200), Wissens- und
Technologietransfer (2100400)

Einheitlicher
Ansprechpartner

Nein

Fachlich freigegeben am 16.10.2024

Fachlich freigegen durch Beauftragte der Bundesregierung für Kultur und
Medien (BKM)

Handlungsgrundlage https://www.gesetze-im-internet.de/barchg_2017/__10.
html
https://www.gesetze-im-internet.de/barchbv/__1.html
https://www.gesetze-im-internet.de/barchbv/__3.html

Teaser Wenn Sie im Bundesarchiv Archivmaterial aus
verschiedenen Epochen der deutschen Geschichte
einsehen oder nutzen möchten, benötigen Sie dafür
einen genehmigten Benutzungsantrag.

Volltext Im Bundesarchiv (BArch) finden Sie Archivmaterial des
Bundes zur deutschen Geschichte seit der Zeit des
Heiligen Römischen Reiches Deutscher Nation.
Möchten Sie das Archivmaterial nutzen, müssen Sie
einen Benutzungsantrag stellen.
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Mit Ihrer Unterschrift auf dem Antrag verpflichten Sie
sich zur Einhaltung des Bundesarchivgesetzes, der
Benutzungsverordnung und der Gebührenverordnung.
Im Antrag geben Sie das Thema und den Zweck ihrer
Nachforschungen an. Jede Person kann einen
Benutzungsantrag stellen.

Das Archivgut wird Ihnen entweder im Original oder in
Kopie vorgelegt, als Kopie an Sie abgegeben, oder es
werden Ihnen Auskünfte über den Inhalt erteilt.

Das Archivgut umfasst Unterlagen aller Art, zum
Beispiel

• Akten,
• Briefe,
• Urschriften von Gesetzen und Verordnungen,
• Karten,
• Bilder,
• Plakate,
• Filme und
• Tonaufzeichnungen in analoger und digitaler Form.

Diese Unterlagen sind entstanden bei zentralen zivilen
wie militärischen Stellen

• des Heiligen Römischen Reiches (1495-1806),
• des Deutschen Bundes (1815-1866),
• des Deutschen Reiches (1867/71-1945),
• der Besatzungszonen (1945-1949),
• der Deutschen Demokratischen Republik (1949-1990),
• der Bundesrepublik Deutschland (seit 1949),
• bei anderen Stellen,
• Parteien (zum Beispiel SED) und
Massenorganisationen sowie
• bei herausragenden Persönlichkeiten der deutschen
Geschichte (Nachlässe).

Archivgut darf laut Bundesarchivgesetz erst nach
Ablauf der gesetzlichen Schutzfristen genutzt werden:

• Archivgut, das vor weniger als 30 Jahren entstanden
ist, ist in der Regel für die Nutzung gesperrt.
• Für Archivgut mit personenbezogenen Daten läuft die
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Schutzfrist bis 10 Jahre nach dem Tod der betroffenen
Person. Für Personen der Zeitgeschichte oder
Amtsträgerinnen und -trägern bei der Ausübung dieses
Amtes gilt diese Frist im Allgemeinen nicht.
• Unterlagen, die Geheimhaltungsvorschriften
unterliegen, dürfen frühestens 60 Jahre nach
Entstehen genutzt werden.
• Unter bestimmten Voraussetzungen können die
Schutzfristen verkürzt oder verlängert werden.
• Nach Ablauf der Fristen können schutzwürdige
Belange einer Nutzung entgegenstehen oder diese
einschränken.
• Zum Schutz öffentlicher wie sonstiger schutzwürdiger
Belange kann die Nutzung Auflagen unterliegen.

Erforderliche Unterlagen • Benutzungsantrag
• schriftliche Anfrage, in der Sie Ihr Anliegen
beschreiben: So können Ihnen Mitarbeitende des
Bundesarchivs zielgerichtete Empfehlungen für Ihre
Recherchen geben und bei einem Besuch im Lesesaal
vor Ort Findmittel und Archivgut für Sie bereitlegen. Je
nach Zweck der Benutzung beziehungsweise Art des
gesuchten Archivguts werden weitere Unterlagen
benötigt, zum Beispiel Personalausweis oder Reisepass
(Original oder Kopie) Vertretungsvollmacht Geburts-
oder Sterbeurkunden

Verpflichtungserklärungen für die Nutzung von
Archivgut Einwilligungserklärung einer betroffenen
Person

Voraussetzungen Um einen Benutzungsantrag zu stellen, müssen Sie
keine weiteren Voraussetzungen erfüllen. Jede Person
hat das Recht, Archivgut auf Antrag zu nutzen.

Kosten Gebühr: 20€ - 70€
Für die Bereitstellung von Archivgut 20,00 EUR bis
70,00 EUR pro Stunde.
https://www.gesetze-im-internet.de/bkmbgebv/anlage.
html
Gebühr: 20€ - 30€
Für die Bearbeitung von Anfragen zwischen 20,00 EUR
und 30,00 EUR pro Stunde.
https://www.gesetze-im-internet.de/bkmbgebv/anlage.
html
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Gebührenfrei sind:

• einfache Auskünfte
• Benutzung von Archiv- und Bibliotheksgut im
Lesesaal ohne besonderen Aufwand
• Auskünfte, Ermittlung und Bereitstellung zu
wissenschaftlichen Zwecken in öffentlichem Interesse
mit begrenztem Zeitaufwand
• Anfragen zur Wahrnehmung berechtigter
persönlicher Belange, um Versorgungs-, Unterhalts-,
Erb- oder sonstige Rechtsansprüche geltend zu
machen
• Wahrnehmung der Betroffenenrechte nach
Bundesarchivgesetz
• bei offenkundig unbegründeten Anträgen oder im Fall
häufiger Wiederholung von Anträgen einer betroffenen
Person kann eine Bearbeitungsgebühr erhoben oder
die Bearbeitung des Antrags verweigert werden

Gebühren fallen an für:

• Bearbeitung von Anfragen,
• besondere Aufwände, die bei der Bereitstellung
entstehen,
• Nutzung von Bildern und Plakaten sowie von Film-
und Videomaterial, zum Beispiel Abbildung,
Wiedergabe, Vorführung, Weiterverwendung,
Einblendung im Internet

Die Nutzungsgebühren sind abhängig vom Umfang der
beantragten Leistung. Sie richten sich zum Beispiel
nach der Nutzungsgebühr je Bild beziehungsweise Film
oder Sekunde eines Filmausschnitts, Auflagenhöhe,
Anzahl der Exemplare, Reichweite, Nutzungsdauer
oder ähnliches beziehungsweise dem beantragten
Nutzungszweck.

Verfahrensablauf Sie können die Nutzung von Archivgut des Bundes vor
Ort im Lesesaal, per Post, per E-Mail oder online
beantragen.

Antrag im Lesesaal:

• Sie können den Antrag auch direkt vor Ort im
Bundesarchiv ausfüllen. Vorab sollte jedoch eine
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Anmeldung per Telefon oder E-Mail erfolgen.

Antrag per Post oder E-Mail:

• Füllen Sie den Benutzungsantrag aus. Geben Sie
Benutzungsthema und Zweck so genau wie möglich an.
• Formulieren Sie eine schriftliche Anfrage, in der Sie
Ihr Anliegen möglichst genau beschreiben, so dass
Mitarbeitende des Bundesarchivs (BArch) Ihnen
zielgerichtete Empfehlungen für Ihre Recherchen
geben können.
• Für personenbezogene Recherchen werden Namen,
Geburtsdaten und weitere Angaben benötigt, die die
Identifizierung oder Ermittlung von Archivgut
ermöglichen.
• In der Regel recherchieren Sie selbst nach Archivgut
über die Rechercheanwendung invenio. Bei Bedarf
können Sie zusätzlich eine Recherche durch das
Bundesarchiv beauftragen. Dazu sind zusätzliche
Formulare nötig, beispielsweise "Auftrag für eine
Recherche zu Unterlagen über Militärangehörige".
• Den vollständig ausgefüllten und unterschriebenen
Benutzungsantrag sowie Ihre ergänzenden Angaben
für die Recherchen senden Sie an das Bundesarchiv.
• Wenn Sie im Auftrag einer anderen Person
recherchieren, muss auch ein unterschriebener Antrag
dieser Person eingereicht werden.
• Das Bundesarchiv prüft, ob für Ihr Benutzungsthema
und Ihren Zweck Archivgut im Bundesarchiv
vorhanden ist und unter welchen Bedingungen
beziehungsweise Auflagen dieses zugänglich gemacht
werden kann.
• Sie erhalten eine schriftliche Auskunft über das
Ergebnis der Prüfung, weiterführende Informationen
und Hinweise zur Benutzung und zu möglichen Kosten.
Gegebenenfalls werden Sie um weitere Informationen
gebeten.
• Sofern Gebühren anfallen, erhalten Sie nach
Abschluss der Bearbeitung Ihrer Anfrage einen
Gebührenbescheid.

Online-Antrag:

• Gehen Sie auf die Internetseite des Bundesportals
verwaltung.bund.de und rufen Sie das Online-Formular
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auf. Das Online-Formular führt Sie Schritt für Schritt
durch die benötigten Angaben und Unterlagen.
• Laden Sie die erforderlichen Unterlagen hoch und
senden Sie den Antrag ab.
• Die übrigen Verfahrensschritte entsprechen dem
Verfahren per Post oder E-Mail.

Unter Umständen kann die Benutzungsart aufgrund
wichtiger Gründe nicht frei gewählt werden, weshalb
eine Einsicht vor Ort notwendig wird. Sie können sich
vertreten lassen. Die Person, die Sie vertritt, muss
ebenfalls einen Benutzungsantrag ausfüllen und eine
von Ihnen ausgestellte und unterschriebene
Vertretungsvollmacht vorlegen.

Bearbeitungsdauer 2 - 4 Woche(n)
Die Bearbeitung personenbezogener Auskünfte,
insbesondere zum Ersten und Zweiten Weltkrieg, kann
aufgrund der Vielzahl von Anfragen deutlich länger
dauern.

Frist 1 Monat(e)
Gegen Verwaltungsentscheidungen, zum Beispiel
Ablehnung einer Benutzung, Gebührenfestsetzung,
kann innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe
Widerspruch erhoben werden.

weiterführende
Informationen

https://www.bundesarchiv.de/DE/Navigation/Benutzen
/Hinweise-zur-Benutzung/hinweise-zur-benutzung.htm
l
https://www.bundesarchiv.de/DE/Navigation/Finden/R
echerchesysteme/Invenio/invenio.html

Hinweise Für die Nutzung von audiovisuellem Archivgut, Bildern,
Plakaten, Tonaufnahmen, Filmen, benötigen Sie einen
gesonderten Antrag.

Rechtsbehelf • Widerspruch
• Gegen diesen Bescheid können Sie innerhalb eines
Monats nach Bekanntgabe Widerspruch erheben.
Hinweis: Derzeit ist beim Bundesarchiv die Einlegung
eines Widerspruchs in elektronischer Form
ausschließlich als elektronisches Dokument mit der
Versandart DE-Mail möglich.

Kurztext • Benutzungsantrag auf Archivgut Bewilligung
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• Archivgut des Bundes kann von jeder Person zu
jedem Zweck genutzt werden, darunter fallen zum
Beispiel Akten und andere Schriftdokumente, Karten
und Pläne, Fotografien, Plakate, Filme und
Tonaufzeichnungen
• Nutzung nur auf Antrag möglich
• Beantragung: vor Ort, per Post, per EMail oder online
über das Bundesportal
• Bearbeitungsdauer: in der Regel 4 Wochen
• Gebühren: gebührenfrei: einfache Benutzung in den
Benutzersälen des Bundesarchivs gebührenpflichtig:
schriftliche Auskünfte, Ermittlung (Recherche durch
das Bundesarchiv), Bereitstellung, Weiterverwendung
von Archivgut Gebühren variieren nach individuell
beantragter Leistung
• zuständig: Bundesarchiv (BArch)

Ansprechpunkt

Zuständige Stelle

Formulare

Ursprungsportal Nutzung des Archivguts des Bundes Bewilligung,
Nutzung des Archivguts des Bundes Bewilligung
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